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I. A referenciaintézményi miikodés stratégiajanak
meghatarozasa

1. Kiildetésnyilatkozat

A Kazinczy Ferenc Tagiskola kiildetése olyan ,,kétpélusii iskolamodell” megteremtése, mely
megfelel a térségi egyiittmiikodésben mintaadé referenciaintézményi szerepnek, valamint
képes a fels6oktatasi gyakorlohely funkcido magas szinvonalu betdltésére.

Ahol a pedagogusok elkotelezettek a horizontalis tanuldsi mod mellett, mely a halozati
tudas megszerzésével a szervezeti kultura folyamatos fejlesztését biztositja.
Ahol intézményi alapelv az innovativitas, kozos érték a ,,Jo gyakorlat” és a

referenciaintézményi mikodés.

2. Célok meghatarozasa
Célunk, hogy...

1. Intézményiink a referenciaintézményi orszagos halozat aktiv tagjaként sikeresen
miikodjon; testvériskolai kapcsolatunk révén a hatarainkon til is.

2. A haloézati tanulds hatékony miikodtetésével egyfeldl a térségi egyiittmiikodésen
beliil a szervezeti kultira fejlesztése terén mintaadé intézmény legylink; masfeldl
eldsegitsiik a ,,kétpolust iskolamodell” megvalositasat.

3. A horizontalis tanulas személyi és targyi feltételeit, fenntarthatésagat biztositsuk, a
felsdoktatasi gyakorlohely funkcidt hosszu tavon betolthessiik.

4. A jo gyakorlatok atadasa - atvétele soran a tarsadalmi és egyedi, partneri igényekhez
igazodva magas szinvonalua szolgaltatast nytjtsunk (nyitott oktatasi kultura, befogado,
gyermekkozpontl pedagdgiai gyakorlat).

5. A tudasmegosztas folyamataban az adaptaciok sikerét a referenciaintézményi

munkakozosség magas szinvonali munkéjaval és a minéségbiztositassal garantaljuk.
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6. Elkotelezettséglinket megtartsuk a jo gyakorlatok innovacidja, 0j jé gyakorlatok

mindositése tekintetében.

3. A halozati miikodés céljainak meghatarozasa

A j6 gyakorlatok atadasanak-atvételének mennyiségi iitemterve

»10 Atadas Atadas e Intézmények .
gyakorlat” i - . Humaneréforras , Kapacitas

. idétartama id6pontja szama

szama
1 (etikai 1-30 nap 14 %17 % szakmai vezet6 1 minimum
kddex) (tanitason (jo gyakorlat

3 1-14 nap 14 %17 % jo gyakorlatok 3 egyidejlleg
(tanitason atadoi optimum
kivili id6)

10 tanév 14 %17 j6 gyakorlatok kereslethez optimum
(tanitason atadaéi igazodva
kivili id8)

6 Atvétel Atvétel Humaneréforrds | Intézmények Kapacitas
gyakorlat” id6tartama id6pontja szama
szama

1 1-14 nap 14 %17 jo gyakorlatok 1 minimum
(tanitdson atadéi
kivili id6)

2 1-14 nap 14 %17 % jo gyakorlatok 2 egyidejlleg
(tanitason atadoi optimum
kivili id6)

5 tanév 14 %17 % jo gyakorlatok kinalathoz optimum
(tanitason atadoi igazodva
kivili id6)
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4. Intézményi halézatok

INTEZMENYUNK HELYE AZ ORSZAGOS
REFERENCIAINTEZMENYI HALOZ ATBAN

Székesfehérvari
Tankeriilet
iskolai

Testvériskolai
kapcsolat:
Madar

Partnereink, akik megismerték ,,J0 gyakorlatainkat” a projektzaré rendezvényen

1. Radnéti Miklés Altalanos Iskola
(gesztorintézménylink)
2. Pusztavami Tagiskola
(tars tagintézmény)
3. Csakberényi Tagiskola
(tars tagintézmény)
4. Karolyi Jozsef Tagiskola
(tars tagintézmény)
Mor varos altalanos iskolai:
5. Petdfi Sandor Altaldnos Iskola
6. Dr. Zimmermann Altalanos Iskola
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7. Szent Erzsébet Altalanos Iskola
8. Csékakdi Altalanos Iskola
(M6ri Tankertlet)

Székesfehérvari Tankeriilet iskolai:
9. Iszkaszentgyorgyi Altalanos Iskola
10. Zamolyi Altalanos Iskola
11. Barsony Istvan Tagiskola

(Csakberény)
12. Vasvari P4l Altalanos Iskola
Testvériskolank:
13. Edes Gergely Alapiskola (Szlovakia)
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5. Halézati miikodés fejlesztése

Céljaink eléréséhez a halozati mikodés folyamatos fejlesztésére van sziikség. Ez az
érintett terliletek rendszeres feliilvizsgalatatol a MIP-ben szabalyozott, intézményi,
iranyitott onértékelésen at a javitd intézkedések bevezetéséig tartd folyamat.

Az alabbi teriiletek és tevékenységek értékelését végezziik el az iddtervben foglaltak
szerint:

1. Referenciateriilet I.: a kistérségi egyiittmiikodésben mintaado szerep betoltése, a
megvaldsulas formaja, modja.

Kapcsolodé feladat: szervezeti kulttra fejlesztése, human eréforras képzése.

2. Referenciateriilet IL.: felsdoktatasi gyakorlohely funkcio betoltése, hallgatok fogadasanak
gyakorisaga, médja.

Kapcsolédé feladat: felsdoktatasi intézmények felé kinalat, ,.kétpolust iskolamodell”

megfogalmazasa.

3. Jo gyakorlataink ataddsa: mennyiségi, mindségi mutatok.

Kapcsolodo feladat: J6 gyakorlataink ismételt felkinalasa partnereinknek (emlékeztetdk e-
mailben). Jo gyakorlataink innovéacidja, folyamatos fejlesztése.
4. J6 gyakorlatok atvétele: mennyiségi, minds€gi mutatok.

Kapcsolddé feladatok: Ajanlattétel a jo gyakorlatok cseréjére.

5. Uj jo gyakorlatok alkotasa

Kapcsolodé feladat: Potencialis jo gyakorlatok feltérképezése, mindsités elokészitése.
6. Partneri kapcsolatok miikddése: aktiv — passziv mérleg vonasa.

Kapcsolédé feladat: partneri térkép feliilvizsgalata, kiegészitése.

7. Referenciaintézményi munkakdzosség tevékenysége: szakmai megvalositok munkajanak
hatékonysaga.

Kapcsolddé feladat: szakmai mithelymunkak szervezése.
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8. A referenciaintézményi iranyitorendszer miikodése: az RMTCS tevékenységének
hatékonysaga.

Kapcsolodé feladat: kommunikacios halo aktivalasa.

9. Innovativitas alapelvének megvaldsulasa: referenciateriiletre vonatkozo, valamint
intézményi szinti is.

Kapcsolédé feladat: hatékonysag vizsgalata.

6. Referenciaintézményi miikédés szakmai kompetenciainak
meghatarozasa

Intézményiink a kévetkezé szervezeti kompetencidkkal rendelkezik:
e dinamikusan él6, mozgé, valtozé szervezetrendszer,
e munka és kommunikdcids kultura,
e kooperacios kultura,
e bizalom,
e stratégiai gondolkodas,
e vizidalkotasi képesség,
o kooperacios megdllapodasok kdtésének, egylittm(ikodések végrehajtasanak
kompetencidja,
e rugalmas egyittmiikodési képesség,
e gyors szervezeti tanuldsi készség,
o megrendel6k testre szabott kiszolgaldsanak képessége.
A hdlozatban valo miikédéshez intézményiink az alabbi kompetencidkat hatdrozta meg:
o haldzati intézmények tuddsdnak adaptalasa,
e helyi innovacidk haldzati kiterjesztése,
e proaktiv és problémamegoldé magatartas,
e szabadon és folyamatosan dramoltatott pontos és feladat relevans informaciok,
e alkalmazkodasi képesség a kiilénb6z6 haldzatokban jelentkez6 egylttmUikodésekre.
A kincsesbanyai Kazinczy Ferenc Tagiskola felkésziilése
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Il. A referenciaintézményi szolgaltatasok biztositasanak
szervezeti rendszere

1. Szervezeti diagram (intézményi)

Radnéti Miklés Altaldnos Iskola
Mor
székhelyintézmény

Kazinczy Ferenc Tagiskola
Kincsesbanya

I |
[ -
sSKolavezeies

Erdekképviselet:

Kbzalkalmazotti Tandcs tagintézmény-vezetd tagintézmeény-vezeté MIP-csoport-

vezetd

Iskolatitkar

Pedagogus
Szakszervezet

Iskolai R . Technikai
R Munkakozosségek:

alsés, osztalyféndki, nemzetiségi német,
referenciaintézményi

. Also tagozat Felsd tagozat .
Napkazi = Tanulészoba
tanitok szaktanarok
| L

SziilGi

Didkénkormanyzat

Munkakdzésség

Intézménylink szervezeti rendszerét fejlesztettiik, munkako6zosségeink szamat eggyel
bovitettiik. Megalakitottuk a miikodtetésért felelos referenciaintézményi
munkakozosséget, melyet a szervezeti és miitkddési szabalyzatban is rogzitettiink.

A munkakozosség feladata mindkét referenciateriilet hatékony miikodtetése, a mindsitd
eljarasra valo felkésziilés, a kotelezden vallalt fenntarthatosag biztositasa.

A térségi egyiittmiikodésben mintaado6 szerep, valamint a felséoktatasi gyakorlohely
funkci6 eredményes betoltése érdekében kezdeményezi a gesztorintézménnyel kozos
referenciaintézményi munkakozosség létrehozasat a mar miikodd szakmai

munkakdzosségek mellett.
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2. Szervezeti diagram (referenciaintézményi iranyitasi rendszer)

Tagintézmény-vezetd

/szakmai vezetd és referenciaintézményi munkakozosség-vezetd is/

Ref. int. "J6 gyakorlat"

Halézat- Gyakorlohelyi

mikbdtets mentor koordinator mentor R
mentor /adaptécids/

Szakmai
megvaloésitok

Szakmai
megvalositok

Szakmai
megvalositok

Szakmai
megvalodsitok

Szakmai
megvalositok

2.1. A referenciaintézményi szolgdltatds vezetdje

A tagintézmény-vezetd egyben a referenciaintézményi munkakozosség vezetdje és a
szolgaltatas szakmai vezetdje is. Ezt egyfeldl a tantestiilet alacsony szama, masfeldl az a
tény is indokolja, hogy rendelkezik mindkét referenciateriiletiinkh6z kapcsolédd mindsitett

,,JO gyakorlattal” is.

A vezet6 a képzések sordn az alabbi ismereteket sajdtitotta el:
e EU-tamogataspolitika (palyazati ismeretek),
e Vezetési ismeretek (jogi hattér, gazdalkodas, rendszerszemlélet, oktatasszervezés,
mindségmenedzsment),
e PR,

o felndttképzés,
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e pedagodgiai szakmai szolgaltatas,

e kompetencia alaptl nevelés, oktatas,

e referenciaintézmény cél- és feladatrendszere,

e halozatépités,

e szervezetdiagnoézis €s -fejlesztés, valtozasmenedzsment,

e felhasznaloi szintli szamitogép-kezeldi ismeret.

sz

A referenciaintézményi szolgdltatds vezetdje rendelkezik az alabbi képességekkel:
e jo verbalis és irasos kommunikacios képesség,
e szervezdképesség,
¢ problémamegold6 konfliktuskezelési képesség,

e pontossag és megbizhatosag.

A referenciaintézményi szolgadltatds vezetdjének attitlidje:

e Szolgaltatoi beallitodas.

A referenciaintézményi szolgdltatds vezetéjének feladata:
A szervezet vezetdjének feladatkorét két szakaszra bontva hataroztuk meg.
Az elsé szakasz, melyet kiilon munkakéri leirasban is rogzitettiink, a TAMOP 3.1.7-
11/2-es palyazati projekt zarasaig (2012. oktober 31.) tartott. Ezen id6 alatt
o kozremiikodott a palyazat elkészitésében, az intézményi fejlesztési terv
megvalositasdban, a beszdmolo elkészitésében,
e megalakitotta a referenciaintézményi munkakdzosséget, az RMTCS-t,
o kinevezte és beiskolazta a referenciaintézményi munkacsoportok vezetdit,
felkészitette ket az IFT megvaldsitasara,
o clkészitette a referenciaintézményi halozat kialakitasaval kapcsolatos

munkatervet,
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aktivan részt vett a referenciaintézményi szolgéltatas feltételrendszerének

kialakitasaban, felligyelte az intézményi dokumentumokban valo6 rogzitését.

Il. A masodik szakasz a minésito eljaras befejezéséig tart. Ezen id6 alatt

munk4jat a 32 6rds munkahét keretében, kiilon ellenszolgaltatas nélkiil végzi,
felkésziti az RMTCS tagjait a mindsitd eljaras sikeres lebonyolitasara,
feliigyeli mindkét referenciateriilet innovaciojat,

ellendrzi a referenciateriiletek (kapcsolati halo) miikodésének, ,,Jo
gyakorlatok™ 4tadas-atvételének hatékonysagat,

0sztonzi az 4j ,,J0 gyakorlatok” mindsitését,

biztositja a referenciaintézményi miikddéshez sziikséges, magasan kvalifikalt
human er6forrast,

elésegiti a targyi eszkdzok (IKT) fejlesztését,

elkésziti a kiils6 kapcsolatrendszer bovitésének id6- €s munkatervét.

A referenciaintézményi szolgdltatds vezetéjének hatdskore:

Mindenben megegyezik a tagintézmény-vezetd hataskorével.
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3. Szervezeti diagram (referenciaintézményi munkakozosségi)

Referenciaintézményi munkakozosség

A munkako6z6sség szakmai vezetGje
[tagintézmény-vezets/

Referenciaintézményi miikodést tamogato csoport

Ref. int.
miikodtet6
mentor

Halozati
koordinator

Adaptacios
mentor

Gyakorlohelyi

PR-vezetd
mentor

Adaptacios team
/"6 gyakorlat"-
gazdak/

Ref. int.
miikodtet6 team

Halbzatépito
team

Gyakorlohelyi

PR-team
team

,,JO gyakorlatok” gazdai

Tantestiiletiink 57%-a, 8 f6 vett részt képzéseken, melyek a referenciaintézményi szerepkorbol
adodo, uj iranyitasi feladatok ellatasara készitettek fel.

Beldliik jott 1étre a referenciaintézményi munkakozosségen beliil a referenciaintézményi
miikodést tamogato csoport (RMTCS), mely a szervezeti rendszer fejlesztéséért, a

feltételrendszer kialakitasaért és e tevékenységek iranyitasaért felelds.

Az RMTCS tagjai Szakmai mithelyek iranyitdi lettek:

e Referenciaintézményi mentor e Halozati koordinator
e Gyakorlohelyi mentor e PR -vezeté

e ,Jo0 gyakorlat” (adaptacios)

mentor
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Feladatuk: (tervezés, szervezés, koordinalas, egyeztetés, beszamolas)

Szakmai mithelyek felallitasa, miikodtetése

Intézményi dokumentumok modositasa

A haldzati tanulés feltételeinek kiépitése, intézménykozi egylittmiikodés biztositasa
Nyitott oktatasi kornyezet kialakitasa

Kiils6-belsd kapcsolati rendszer fejlesztése, miikodtetése

Hospitalasi rendszer beépitése a mindennapi gyakorlatba

J6 gyakorlatok ataddsanak menedzselése

Modszertani kultara fejlesztését szolgalo, korszerli IKT-s eszk6zok és modszerek
elterjesztése

Intézményi onértékelési rendszer mitkddtetése, partneri mérések, fejlesztések

3.1. A referenciaintézményi szerepkorbdl adodo vj feladatok tevékenységeire, a szervezeti

rendszer fejlesztésere és mukodtetésere felkésziilt pedagogusok

Az RMTCS tagjai ot (3-3 fos) szakmai miihelyt hoztak létre:

1.

2
3
4.
5

Halézatépitd team (intézményi kapcsolatok, feltételrendszer)
Gyakorlohelyi team (hospitalasi rendszer)

Referenciaintézményi team (intézményi feltételrendszer, innovaciok)
,,JO gyakorlat gazdak” team, adaptacios (kivitelezok, minéségbiztositas)

PR-team (szakszer(i megjelenités)

A szakmai miihelyek tagjai lettek az IFT szakmai megvaldsitoi, a referenciaintézményi

szolgaltatasok kivitelezdi. Nevel6testiiletlink kis 1étszama, valamint a képzéseken részt

vevok nagy %-os ardnya egyértelmiisiti, hogy a szakmai megvaldsitok egyidejiileg tobb

funkciét is betolthetnek. Van, aki a ,,J0 gyakorlat” gazdaként tobb team munkéjaban is

részt vesz, sOt iranyitasi feladatokat is ellat.

A kincsesbanyai Kazinczy Ferenc Tagiskola felkésziilése
a kistérségi egyiittmiikodésben mintaadé
referenciaintézményi szerepre

TAMOP 3.1.7-11/2-2011-0269

8044 Kincsesbhanya, Iskola utca 1.
Kapcsolattartd: Keszte Janosné

tel/fax: 06 22 584 000; e-mail: kazyf@freemail.hu

A projektek az Eurépai Unié
tamogatasaval valésulnak meg.



8044 Kincsesbdnya, Iskola utca 1. OM: 201026-004

Radndti Miklés Altaldnos Iskola Kazinczy Ferenc Tagiskola ) SZECHENY' TERV

A Mmentorpedagogusok a képzések soran az alabbi szakmai ismereteket sajatitotidk el:

e Onismeret,

e kompetencia alapu nevelés, oktatas,

o referenciaintézmény cél- és feladatrendszere,

o felnGttképzési (egyéni, team) ismeretek,

o haldzatépités,

o segitd kapcsolat elméleti kérdései,

e mentoralasi eljarasok, azok haszndlatanak, adaptacidjanak feltételei, szabalyai, a
mentorpedagdgus sajat lehet6ségei ezzel kapcsolatban,

e az értékeld visszacsatolas kiilonb6z6 formai, és azok alkalmazasa.

A mentorpedagogusok az alabbi képességekkel rendelkeznek:

e Onmenedzselés,

e konfliktuskezelés,

e problémamegoldas,

e pozitiv kommunikacio,

e prezentacios képesség,

e tudas dtaddsdnak képessége,
e analdgias gondolkodas,

e elemzb képesség,

e empatia,

o egylttm(ikodési képesség.

A mentorpedagogusok attitiidjeét jellemzik:

e nyitottsag,

e szolgaltatéi bedllitdédas.

A mentorpedagdgusok feladatai

A mentorpedagdgusok feladatkorét két szakaszra bontva hataroztuk meg.

A kincsesbanyai Kazinczy Ferenc Tagiskola felkésziilése
a kistérségi egyiittmiikodésben mintaadé
referenciaintézményi szerepre

TAMOP 3.1.7-11/2-2011-0269 -
8044 Kincsesbhanya, Iskola utca 1. -

Kapcsolattartd: Keszte Janosné A projektek az Eurépai Unio
tel?fax: 06 22 584 000; e-mail: kazyf@freemail.hu n el s .




8044 Kincsesbdnya, Iskola utca 1. OM: 201026-004

Radndti Miklés Altaldnos Iskola Kazinczy Ferenc Tagiskola ( ) SZECH ENYI TERV

|. Az elsé szakasz, melyet kiilon munkakori leirasban is rogzitettiink, a TAMOP 3.1.7-
11/2-es palyazati projekt zarasaig (2012. oktéber 31.) tartott. Ezen id6 alatt

e tovabbképzéseken valo részvétel,

e referenciaintézményként valdo miikddés belsé szabalyainak kidolgozasa,

e eljarasrendek, szakmai dokumentumok kidolgozasa a ,,J6 gyakorlatok™ atadasara, és e
folyamat mindségbiztositasara,

e Delsd, nevel6testiileti, munkakozosségi szakmai mithelymunkaban valo részvétel,

e areferenciaintézményi szerepre valo felkésziiléshez sziikséges fejlesztéseket iranyitd
team munk4jaban valo részvétel.

Az els6 szakaszban a szakmai megvaldsitok a feladatok elvégzését kovetden (megbizasi

szerz6désben rogzitettek alapjan) dijazasban részesiiltek.

Il. A masodik szakasz a minésito eljaras befejezéséig tart. Ezen ido6 alatt

e munkajukat a 32 6rds munkahét keretében, kiilon ellenszolgaltatas nélkiil végzik,

o felkésziilnek, majd kézremiikddnek a mindsitd eljaras sikeres lebonyolitdsdban,

e aktivan vesznek részt a referenciateriiletekhez kapcsolodo innovaciokban,

e closegitik a ,,J6 gyakorlatok™ atadas-atvételének hatékonysagat,

o feltérképezik a leend? ,,J6 gyakorlatokat”, elokészitik azok mindsitését,

e Onképzéssel, tovabbképzésen valo részvétellel jarulnak hozzé a referenciaintézményi
miitkodéshez sziikséges, magasan kvalifikalt human erdéforras biztositasahoz,

e aktivan részt vallalnak a halozati tanulas folyamataban, a kapcsolati halo
miikodtetésében.

3.2. A halozatokkal valo kapcesolatiartas feleldse és feladatai:

A referenciaintézményi munkakdzosségen beliil megalakult a ,,Hal6zatépité team” harom
fovel. Vezetdje a halozati koordinator (mentor), aki részt vett az intézménykozi horizontalis

tanulas megszervezésére felkészitd képzésen. A referenciaintézmény mitkodését tamogato
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csoport (RMTCS) tagjaként az intézményvezetdvel (szakmai vezetd) egylitt felelds a
halézatokkal valo kapcsolattartasért.
Feladatuk: Az intézményi munkaterv mellékleteként id6terv készitése a kapcsolatok

bovitésére, a meglévo kapcsolatok mikodtetésére, aktivalasara.

4. A referenciaintézményi szervezet miikodésének szabalyozasa
4.1. Alapito okirat

Az intézmény alapitod okirata lehetové teszi a referenciaintézményi miikodést, a pedagogiai
szakmai szolgaltatasok végzését.
Az alapit6 okiratban szerepelnek a ,,Mashova nem sorolhaté egyéb oktatas” és ,,Az

oktatast kiegészité tevékenység” szakfeladatok.

4.2. Fenntartoi tamogatas

Fenntartoi nyilatkozattal rendelkeziink, mely tartalmazza a fenntartoi tamogatas tényét.

4.3. Szervezeti és miikodési szabalyzat

Intézménylink szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza a referenciaintézményi
munkakozdsség megalakitasat, az irdnyitasi rendszerben pedig megjelenik a
referenciaintézményi miikodést tamogatd csoport (RMTCS).

Az SZMSZ melléklete tartalmazza egyfeldl a referenciaintézményi munkak6zosség szervezeti
¢s miikodési szabalyzatat, masrészrdl a felsdoktatasi gyakorlohely mentoralasi miikodési

szabalyzatat. /Onall6 dokumentum, melléklet 1./

4.4. A referenciaintézményi szolgaltatas pénziigyi forgalmanak tervezése

A 2013. januar 1-jétd] tortént fenntartovaltas kovetkeztében iskolank és a leendd

referenciaintézmények jelentds része allami fenntartasava valt.
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Ujra kellett gondolni a referenciaintézményi szolgaltatas pénziigyi vonatkozasat, hiszen
azonos fenntartdju intézmények kozott szamlazas nem lehetséges.

Ezért ,,J0 gyakorlatainkat” a korabbi tervezéssel ellentétben koltségtérités nélkiil bocsatjuk
rendelkezésére az érdekl6do intézményeknek. Azonban érdekeltek vagyunk abban, hogy partneri
kapcsolataink soran az adaptaciok oda-vissza miikddjenek, s minél tobb ,,J6 gyakorlat” cseréjére

sor keriilhessen.

4.5. A referenciaintézményi miikodés minGségbiztositasa

Mindségiranyitasi programunk melléklete tartalmazza a referenciaintézményi mitkodésre, a
,,JO gyakorlatok™ atadasara, valamint a felsdoktatasi gyakorlohely funkcié betoltésére vonatkozo
mindségbiztositast, a haté¢konysag vizsgalatanak modjait és eszkozeit. Feleldse az adaptacios

mentor, aki egytttal a MIP-csoport vezetdje is. /Onallé dokumentum, melléklet 2./

4.6. PR-tevékenység szabalyozasa

4.6.1. A PR-tevékenységet végzd team

A referenciaintézményi munkakdzosség részeként harom fovel megalakitottuk a ,,PR-teamet”,

mely a PR-vezetd iranyitasaval miikodik, s elkészitette az intézmény Kommunikacios tervét.

4.6.2. A PR-vezetd

A PR-vezetd eredményesen vett részt képzésen, mely a leendd referenciaintézmény
kinalatanak szakszeri és eredményes megjelenitését segiti el6. Az RMTCS tagjaként az
intézmény PR-tevékenységét koordindlja, felelds a referenciaintézményi miikodés sikeréért,
hatékonysagaért.

Rendelkezik a mentorpedagégusok kompetencidival, valamint kiemelten jo IKT-s
ismeretekkel ¢és kommunikaciés készséggel. Ismeri a referenciaintézmény cél- és
feladatrendszerét, az intézményi ,,J6 gyakorlatok™ listajat.

PR-tevékenységét a Kommunikécids terv alapjan végzi. /Ondllé dokumentum, melléklet 3./
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4.7. Eljarasrend a jo gyakorlatok atadasara

- Feladat Felel6s Erintettek Idétartam Kel. dok. Ellenérzés
l. Az intézmény jo J6 gyakorlatok mentora| A jo gyakorlatok Folyamatos Szikitett Nyilvanossa
gyakorlatainak nyilvanossa folyamatgazda gazdai PR-lap tétel megléte
tétele
Il. | Ajo gyakorlathoz kapcsolodo | J6 gyakorlatok mentora| Kommunikacios Folyamatos Honlap, Visszajelzések
PR-tevékenység folyamatgazda térképen szerepld Ujsag, szama
intézmények plakat,
e-mail,
II. Kapcsolatfelvétel az Jo gyakorlatok mentora| Tagintézmény-vez., A visszajelzést Levél, A valaszok
érdeklodo intézményekkel folyamatgazda jO gyakorlat gazdaja kovetd 1 hét e-mail idépontja
IV. | 4 jo gyakorlat portfoliojanak | J6 gyakorlatok mentora A j6 gyakorlat 2 ora Feljegyzés, | A folyamat-
bemutatdsa folyamatgazda gazdaja fénykép atadas modja
V. Uzletkités Jo gyakorlatok mentora Tagintézmény- 2 ora Szerzddés, Keletkezett
folyamatgazda vezetd, vevo szamla szamla
VI. A jo gyakorlat datadasa Jo gyakorlatok mentora A j6 gyakorlat A portfolioban Atvételi Ertékel6 lap
folyamatgazda gazdaja, vevo, leirtak alapjan elismer-
tanulocsoportok vény
VII. A folyamat értékelése J6 gyakorlatok mentora| Mindségiranyitasi Evente egyszer | Ertékeld lap Mindsités
folyamatgazda vezetd, vevo
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4.

8. ,,J0 gyakorlat” mentori munkaterv

Intézmény neve:

A mentoralas céljai:
e Modszertani és szakmai segitség nyujtasa a ,,J6 gyakorlat™ atvételében

Szakmai vezetd neve:

kozremiik6do pedagogusoknak az érintett oktatasi intézményben.
e A helyi adaptalas elésegitése.

Mentor neve:

Mentoralt pedagogus neve:

Sikerkritériumok:
e A ,J6 gyakorlat” adaptalasa.

,,JO gyakorlat” cime:

e A ,J6 gyakorlatban™ alkalmazott 1) mddszerek beépiilése az intézményi tanitasi-
tanulasi folyamatba.

Mentoralas teljes id6tartama:

Sorszam: Tevékenység: Id6pont, Moédszer: Atadand6 médszertani Keletkezett
Id6tartam: segédletek: dokumentum:
Kapcsolatfelvétel az adott intézménnyel,
kompetenciak, elvarasok feltérképezése Interju, Jelenléti iv
Diagnézis készitése Szakirodalmi ajanléas
e Intézményi human eréforrasok Elemzd (jegyzék) Feljegyzés
L e Infrastruktara beszélgetés, a ,,Jo gyakorlatok™ soran
e Intézményi dokumentumok alkalmazott modszerekhez | Diagnozis
e Intézményi adatok Dokumentalas
o Megbeszélések alapjan
Vizio
5 e Célmeghatarozas indikatorokkal Dokumentum- Jelenléti iv
' e Munkaforméak megvalasztasa elemzés

e A feladatok Utemezése

Feljegyzés
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e Iddterv készitése
e A résztvevok korének meghatarozasa
e Dokumentaciés nyomtatvanyok
elOkészitése
Mentori munkaterv konkretizalasa Munkaterv
e Tanora-latogatas idépontjanak Elemzd
egyeztetése beszélgetés Jelenléti iv
e Tantestiileti munkaértekezlet
latogatasanak idopont-egyeztetése Dokumentalas Feljegyzés
Latogatas-tanacsadas az adott intézményben
e A ,J6 gyakorlat” helyi adaptalasanak Oralatogatas Modszerleiras Tanodra naplo
segitése
e Szakirodalom ajanlasa Konzultacid Szakirodalmi ajanlés (lista) Mentori
e A tovabbképzésen szerzett ismeretek feljegyzés
hatékony felhasznalasanak segitése Dokumentalas (emlekeztetd)
e Munkanapld vezetése
Ertékelés Bels6 tovabbképzési Mentori
e Onértékelés a végzett mentori Elemz6 témakorok jegyzéke onértékelés
tevékenységrol beszélgetés )
e Megbizoi értékelés a végzett mentori Ertékeld kérdoiv
tevékenységrol Konzultacio a,,Jo gyakorlat”
e Javaslattétel bels6 tovabbképzésre mentorarol
e Javaslattétel innovacidra Dokumentalas
Kincsesbanya, év  hoénap nap
P. h. mentor alairas

|
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|
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lll. A referenciaintézményi szolgaltatasok infrastrukturalis
feltételei

1. Targyalotér kialakitasa, a szolgaltatasok eszkozrendszerének bemutatasa

A TIOP-0s palyazatnak kdszonhetden (2011 méjusaban) iskolank hat tantermét korszeri
digitalis eszkozokkel szereltiik fel: digitalis tabla, projektor, laptop. Ezzel egyiitt alkalmassa
valtak a ,,J0 gyakorlatok™ atadasara.

Az emelet eldadoi terme ,,workshop”-ok szinhelyéiil is szolgal.

A ,,J6 gyakorlatok” mindségi megjelenitésére alkalmas, egyéb digitalis eszkozok is
rendelkezésiinkre allnak: szkenner, szines nyomtat6, digitalis fényképezdgép, kamera, laminalo
¢s foliazo gép.

Informatika szaktantermiink — szintén palydzati forrasbol — multimédias szamitogépekkel
baoviilt.

Az iskola teljes teriiletén rendelkeziink internet hozzaféréssel.
Az intézményvezetdi szobaban alakitottuk ki a targyaloteret, itt fogadjuk partnereink
képviseldit, itt targyalunk, a megéllapodasok, szerzddések itt kottetnek.

A hélozati tanuldshoz minden targyi €s technikai feltételrendszer adott.

2. A kommunikacios szolgaltatasok bemutatasa

2.1. Kiadvanyok

o JO gyakorlatok” portfolidi (elektronikusan és nyomtatott formatumban)
- Hogyan készitsiink pedagogus etikai kodexet?
- Rendhagyo ,,irodalomkonyvek™ tiz oldalban (1/5. 0. 11/6. 0.)
- Vetélked6 Mora Ferenc: Kincskeresd kiskodmon cimil regényébdl
- Ev végi felmérd feladatlap kémia tantargybol 8. osztalyban

e JO gyakorlatok™ tartalma CD-n és nyomtatott formatumban
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o . J6 gyakorlatokat” népszertisitd szordlapok

2.2. Online szolgaltatasok

e Honlapon ,,J6 gyakorlatok™ listaja

e Honlapon ,,J6 gyakorlatokat” népszerisito ppt.-k

3. Catering lehetdségek bemutatasa

Intézményiink targyi feltételei mindenben adottak ahhoz, hogy esztétikus és egészséges
kornyezetben fogadhassuk a hozzank érkez6 vendégeket, partnereinket.

Alapitvanyunk, a ,,Kincsesbanya Gyermekeiért Alapitvany” segitségével megfeleld
szinvonall vendéglatast biztosithatunk szamukra.

A hatérainkon tulrdl érkezd (madari testvériskola pedagogus kiildottsége), tobb napot
nalunk t61t6 vendégeinknek a Margaréta vendéghazban szallast, az intézménylink

szomszédsagaban 1évo Napraforgd Tagdvodaban étkezési lehetdséget kindlunk.
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